
Приложение  
к приказу ГБУК ЯНАО   
«Окружной Дом ремёсел» 
№ 148-О от 18.12.2017г. 
 

План мероприятий по подготовке  персональной выставки художников 
 Василия и Анны Краснобородкиных «Ямал – диалог культур»,  

в рамках выставочного проекта «Персональные выставки ямальских художников к 
юбилейным датам и направленные на поддержку начинающих, молодых художников» 

Открытие мероприятия: 15.01.2018 г.  
Место проведения: ГБУК ЯНАО «Окружной Дом ремёсел», г. Салехард, ул. Чубынина, д.24. 

№ 
п/п 

Наименование мероприятия ФИО  
ответственного 

Сроки 
проведения 

Контроль  

1.  Подготовка концепции выставки Вахрушева И.А. до 25.12.17 Такиева Е.Н. 
2.  Подготовка карты для 

заключения договора на 
проведение выставки 

Сюлись Е.П. до 19.12.17 Вахрушева И.А. 

3.  Составление и заключение 
договоров о предоставлении 
услуг (организация и проведение 
выставки, услуг по организации 
расходов по питанию, 
проживанию, изготовление 
полиграфической продукции) 

Орешкина О.Г. до 11.01.18 Такиева Е.Н. 
 

4.  Составление заявки на 
приобретение расходных 
материалов для оформления 
выставки 

Окотэтто И.Г. до 19.12.17 Вахрушева И.А. 

5.  Приобретение расходных 
материалов для организации 
выставки и проведения мастер-
классов 

Стрыжак А.И. 
 

до 13.01.18 Такиева Е.Н. 

6.  Приобретение авиабилетов по 
маршруту Новый Уренгой - 
Салехард – Новый Уренгой 

Сюлись Е.П. до 29.12.17 Вахрушева И.А. 

7.  Организация доставки 
экспонатов до места проведения 
выставки и обратно 

Окотэтто И.Г. до 15.01.18, 
до 05.03.18 

Стрыжак А.И. 

8.  Бронирование гостиницы Сюлись Е.П. до 13.01.18 Вахрушева И.А. 
9.  Встреча в аэропорту  Сюлись Е.П. 

Мордовец И.В. 
15.01.18 Вахрушева И.А. 

10. Заселение в гостиницу Сюлись Е.П. 15.01.18 Вахрушева И.А. 
11. Разработка макетов 

полиграфической продукции: 
информационные листы, 
пригласительный, афиша, 
баннер-афиша, флаер, 
поздравительный адрес 

Зверев И.А. 
Корольков С.В. 

до 28.12.17 Вахрушева И.А. 

12. Сопровождение от гостиницы до 
аэропорта 

Сюлись Е.П. 19.01.18 Вахрушева И.А. 

13. Сбор документов художника, 
необходимых для  проведения  
выставки 

Сюлись Е.П. до 20.12.17 Вахрушева И.А. 

14. Составление списка экспонатов 
предоставляемых на выставку  

Сюлись Е.П. до 20.12.17 Вахрушева И.А. 



15. Приём творческих работ 
художников на временное 
материальное хранение 

Рыкова Н.В.  15.01.18 Вахрушева И.А. 

16. Составление актов приёма работ 
на временное материальное 
хранение 

Рыкова Н.В. до 15.01.18 Вахрушева И.А. 

17. Изготовление  полиграфии Корольков С.В. до 11.01.18 Стрыжак А.И. 
18. Подготовка этикетажа Сюлись Е.П. до 14.01.18 Вахрушева И.А. 
19. Письма в СМИ об 

информационной поддержке 
Сязи О.А. до 29.12.17 Вахрушева И.А. 

20. Составление текста анонса 
выставки 

Сязи О.А. до 29.12.17 Вахрушева И.А. 

21. Размещение информации о 
выставке на сайте ГБУК ЯНАО 
«Окружной Дом ремёсел», 
соц.сетях и других 
коммуникационных системах 

Айданов А.Р. до 29.12.17 Такиева Е.Н. 

22. Предоставление информации на 
сайт департамента культуры 
ЯНАО 

Айданов А.Р. до 29.12.17 Такиева Е.Н. 

23. Составление списка 
приглашенных на выставку  

Айданов А.Р. до 10.01.18 Вахрушева И.А. 

24. Подпись пригласительных Сязи О.А. до 12.01.18 Вахрушева И.А. 
25. Доставка пригласительных Сязи О.А. до 12.01.18 Вахрушева И.А. 
26. Установка банера Богданов В.И. 

Зверев И.А. 
до 14.01.18 Вахрушева И.А. 

27. Составление сценария 
торжественного открытия 
выставки  

Рыкова Н.В. до 12.01.18 Такиева Е.Н. 

28. Ведение церемонии 
торжественного открытия 
выставки 

Рыкова Н.В. 
Сюлись Е.П. 

15.01.18 Такиева Е.Н. 

29. Подготовка и организация 
фуршета 

Окотэтто И.Г. 15.01.18 Вахрушева И.А. 

30. Подготовка книги отзывов на 
выставку 

Зверева Н.В. до 14.01.18 Вахрушева И.А. 

31. Контроль за внесением записей в 
книгу отзывов 

Зверева Н.В. в течение 
выставки 

Вахрушева И.А. 

32. Составление текста для 
проведения экскурсии по 
выставке 

Рыкова Н.В.  до 14.01.18 Вахрушева И.А. 

33. Запись в журнал  посещений 
выставки организованными 
группами 

Сюлись Е.П. в течение 
выставки 

Вахрушева И.А. 

34. Проведение экскурсий по 
выставке 

Окотэтто И.Г. 
Рыкова Н.В. 

в течение 
выставки 

Вахрушева И.А. 

35. Приглашение художников города 
на торжественное открытие 
выставки (телефонные 
переговоры) 

Зверева Н.В. до 14.01.18 Вахрушева И.А. 

36. Информирование 
общеобразовательных 
учреждений города и 
приглашение на выставку 

Зверева Н.В. до 14.01.18 Вахрушева И.А. 



37. Информирование учреждений 
социальной направленности о 
проводимом мероприятии и 
приглашение на выставку 

Зверева Н.В. до 14.01.18 Вахрушева И.А. 

38. Организация работы во время 
проведения выставки с 
социально-незащищенными 
слоями населения 

Зверева Н.В. в течение 
выставки 

Вахрушева И.А. 

39. Подготовка списка необходимых 
материалов для проведения 
мастер-классов 

Сюлись Е.П. до 20.12.17 Вахрушева И.А. 

40. Подготовка заявки на расходные 
материалы на мастер-класс 

Сюлись Е.П. до 20.12.17 Вахрушева И.А. 

41. Подготовка графика проведения 
мастер-классов по батику и 
живописи для организованных 
групп 

Сюлись Е.П. до 26.12.17 Вахрушева И.А. 

42. Оформление экспозиции 
выставки 

Окотэтто И.Г. 
Сюлись Е.П. 
Рыкова Н.В. 
Богданов В.И. 

с 14.01.18 
по 15.01.18 

Вахрушева И.А. 

43. Фотосъемка экспозиции, 
торжественного открытия 
мероприятия 

Зверев И.А. в течение 
выставки 

Вахрушева И.А. 

44. Опрос посетителей  выставки ГребенниковаМ.К 
Захарчук Т.В. 

в течение 
выставки  

Вахрушева И.А. 

45. Итоговые статьи в СМИ, 
отчетная документация об 
информационной поддержке 
выставки  

Сязи  О.А. до 24.02.18 Вахрушева И.А. 

46. Сбор информации о качестве 
проведения услуги (отзывы 
посетителей о проводимом 
мероприятии, анкетирование 
посетителей выставки) 

Захарчук Т.В. до 24.02.18 Вахрушева И.А. 

47. Организация порядка на 
выставочной площадке  и в 
помещении учреждения  

Наймушина Т.Г. в течение 
выставки 

Стрыжак А.И. 

48. Соблюдение водно-питьевого 
режима во время проведения 
мероприятия 

Ковригина Л.Л. в течение 
выставки 

Стрыжак А.И. 

49. Сбор документации по 
организации и проведению 
выставки (для постоянного 
хранения) 

Захарчук Т.В. 
Сюлись Е.П. 

до 24.02.18  Вахрушева И.А. 

50. Демонтаж выставки Богданов В.И. 
Сюлись Е.П. 
Окотэтто И.Г. 
Рыкова Н.В. 

26.02.18 Вахрушева И.А. 
 

51. Подготовка экспонатов к 
транспортировке и отправка 
груза 

Окотэтто И.Г. 
Ларина Т.В. 

до 06.03.18 Сарапкин Е.Г. 

52. Составление авансового отчета 
по расходным материалам 

Стрыжак А.И. до 06.03.18 Хоменко Н.А. 

53. Составление отчета по выставке Вахрушева И.А. до 28.02.18 Такиева Е.Н. 
 


